Στάδιο 1ο: Υποβολή αιτήματος εγγραφής
 

Η υποψήφια Κοιν.Σ.Επ. υποβάλλει στο Τμήμα Μητρώου Κοινωνικής Οικονομίας (Σταδίου 29, Αθήνα):
 

· Το καταστατικό της Κοιν.Σ.Επ. υπογεγραμμένο από τα ιδρυτικά μέλη,
· Αίτηση εγγραφής συμπληρωμένη,
· Υπεύθυνη δήλωση, υπογεγραμμένη ξεχωριστά από κάθε ιδρυτικό μέλος, περί συμμετοχής ή μη σε άλλη Κοιν.Σ.Επ. θεωρημένη γνησίου υπογραφής από ΚΕΠ,
· (Μόνο οι Κοιν.Σ.Επ. Ένταξης) Υπεύθυνη δήλωση περί τήρησης του κριτηρίου απασχόλησης ατόμων από ευάλωτες ομάδες πληθυσμού σε ποσοστό τουλάχιστον 40%.
· Άλλα σχετικά δικαιολογητικά (όπου απαιτείται).
 

Το Τμήμα Μητρώου ελέγχει τα υποβληθέντα στοιχεία και προβαίνει σε:
 

· εγγραφή της Κοιν.Σ.Επ. στο Μητρώο,
· έκδοση Βεβαίωσης Εγγραφής η οποία ισχύει μόνο για έναρξη δραστηριότητας στο Δ.Ο.Υ
· σήμανση του καταστατικού και αποστολή του στην Κοιν.Σ.Επ.
 

Στάδιο 2ο: Έναρξη δραστηριοτήτων στην αρμόδια ΔΟΥ
 

· Σύνταξη ενός πρακτικού «ΙΔΡΥΣΕΩΣ ΚΟΙΝΩΝΙΚΗΣ ΣΥΝΕΤΑΙΡΙΣΤΙΚΗΣ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗΣ ΚΑΙ ΕΚΛΟΓΗΣ ΠΡΟΣΩΡΙΝΗΣ ΔΙΟΙΚΟΥΣΑΣ ΕΠΙΤΡΟΠΗΣ» υπογεγραμμένο από τα μέλη.
 

· Πρέπει να έχει βρεθεί η έδρα της επιχείρησης και να γίνει μισθωτήριο (ηλεκτρονικά ΚΑΙ εγγράφως) από τον ιδιοκτήτη προς την υπό έναρξη Κοιν.Σ.Επ. ορίζοντας νόμιμο εκπρόσωπο έναν από τους 3 της προσωρινής Διοικούσας Επιτροπής.
· Συμπληρώνονται τα έντυπα Μ3, Μ7, Μ8 και Μ6 δραστηριοτήτων επιχείρησης (αν υπάρχουν παραπάνω από 3 ΚΑΔ)
· Επιπλέον φωτοαντίγραφα ταυτοτήτων των μελών
 

Μετά τον έλεγχο και την κατάθεση όλων αυτών στο Μητρώο ολοκληρώνεται η εγγραφή στη ΔΟΥ με την παραλαβή ΑΦΜ και της βεβαίωσης έναρξης εργασιών.
 

Ο ιδιοκτήτης του χώρου κάνει εκ νέου μισθωτήριο στη Κοιν.Σ.Επ (ως συνέχεια του προηγούμενου, μόνο ηλεκτρονικά πλέον) και η Κοιν.Σ.Επ. το αποδέχεται αφού έχει κάνει αίτηση για κλειδάριθμο και εγγραφή στο TaxisNet.
 

 
 

Στάδιο 3ο: Υποβολή πρόσθετων στοιχείων
 

Η Κοιν.Σ.Επ. υποβάλλει στο Τμήμα Μητρώου Κοινωνικής Οικονομίας:
 

· Αίτηση καταχώρισης πρόσθετων στοιχείων (ακριβή διεύθυνση της έδρας της, τη Δ.Ο.Υ στην οποία υπάγεται, Α.Φ.Μ. και Κ.Α.Δ., το ετήσιο πρόγραμμα δραστηριοτήτων και τη σύνθεση της Διοικούσας Επιτροπής)
· Βεβαίωση Έναρξης Δραστηριότητας στη Δ.Ο.Υ.
· Πρακτικό συγκρότησης σε σώμα της Διοικούσας Επιτροπής.
· Στο στάδιο αυτό καλό είναι η Κοιν.Σ.Επ. να έχει προμηθευτεί και Βιβλία Πρακτικών (Γ.Σ και Διοικούσας Επιτροπής) και Βιβλίο Μητρώου Μελών και αφού τα φυλλομετρήσει να τα καταθέσει με μια αίτηση προς θεώρηση στο Μητρώο ΠΡΙΝ τα χρησιμοποιήσει. (άρθρο 28 καταστατικού)
 

Το Τμήμα Μητρώου ελέγχει τα υποβληθέντα στοιχεία και προβαίνει σε:
 

· Έγκριση του αιτήματος καταχώρισης πρόσθετων στοιχείων.
· Έκδοση Βεβαίωσης Εγγραφής (ισχύει έως την υποβολή του πρώτου Ετήσιου Προγράμματος Δραστηριοτήτων και Απολογισμού, οπότε αντικαθίσταται από το Πιστοποιητικό Μέλους του Μητρώου).
· Θεώρηση των Βιβλίων
